
INSTRUCCIONES GENERALES PARA JUSTIFICAR LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS POR LA DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE SEGOVIA, CON INDEPENDENCIA DE LAS CONDICIONES ESPECÍFICAS QUE PUDIERAN HABERSE ESTABLECIDO EN LA RESOLUCIÓN DE CONCESIÓN


1ª.- Los beneficiarios de subvenciones que concede esta Diputación Provincial, habrán de justificar la ayuda con arreglo a las normas establecidas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y en el Reglamento regulador de la misma, aprobado por R.D. 887/2006, de 21 de julio, así como, en su caso, las señaladas en sus bases de convocatoria y en la resolución de concesión.

Para ello y en todo caso  deberán presentar la siguiente documentación:
a. - Instancia suscrita por el Alcalde, Presidente o representante de la Entidad, dirigida al Sr. Presidente de la Diputación Provincial de Segovia, solicitando el pago de la subvención, con indicación del número de la cuenta corriente en la que haya de efectuar la transferencia (según modelo 1 adjunto ).

b. - Declaración responsable firmada por el beneficiario de la subvención de que el importe de la subvención recibida no supera el importe del gasto soportado, y de que se ha realizado íntegramente el proyecto para el que se solicitó la subvención (según modelo 2 adjunto).

c.- Memoria o resumen de la actividad, justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesión de la subvención, con indicación de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos (según modelo 3 adjunto, salvo que la resolución de concesión especifique la necesidad de otra documentación específica.)
d.- Una memoria económica justificativa del coste de las actividades que contendrá:

- Facturas justificativas del gasto: Las facturas o documentos equivalentes en el tráfico jurídico mercantil o con eficacia administrativa deberán ser originales o copias compulsadas por un Organismo Oficial competente y deberán ir expedidas a nombre del beneficiario. 
- En el caso de Entidades Locales, certificado de obligaciones reconocidas, emitido por el Secretario-Interventor, que indique, además, que la Entidad Local se encuentra al corriente de las obligaciones con la Agencia Tributaria y con la Seguridad Social (según modelo 4 adjunto).

- En el caso de asociaciones u otras entidades (distintas de las Entidades Locales), una relación clasificada, con diligencia de certificación, de los gastos a los que se aplicó la subvención (según modelo 5 adjunto). Estos beneficiarios presentarán el justificante bancario que constate el pago de las cantidades equivalentes al importe de la subvención, pudiendo ser sustituido este requisito con la aparición en la factura o documento mercantil, 
del concepto “PAGADO” con la fecha y firma del expedidor de dicho documento. Este requisito no es de aplicación a las Entidades Locales.

2ª.- Tendrán consideración de gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, se realicen en el año en el que se concedió la ayuda, y que se encuentren pagados en el momento de la justificación. En el caso de Entidades Locales se sustituirá la acreditación del pago mediante la certificación del Secretario Interventor en la que se acredite la realización del gasto.


 En ningún caso serán gastos subvencionables, las nóminas o gastos del personal de la entidad beneficiaria que no desarrolle su trabajo en la misma única y exclusivamente para la actividad subvencionada.


 Los tributos serán gasto subvencionable cuando el beneficiario los abona efectivamente. En ningún caso se considera gasto subvencionable el IVA cuando sea deducible para el beneficiario de la subvención.

 No se considerarán válidos los justificantes de gastos derivados del funcionamiento o mantenimiento de la sede social, salvo que la subvención haya sido concedida para ese fin, ni los que hayan ido destinados a subvencionar a terceros.


No se admitirán como justificantes aquellos que se refieran a gastos de comidas, ágapes, vino español, o similares, salvo que la subvención haya sido concedida expresamente para ese tipo de actividades.

3ª.- Si la justificación se realizare por importe inferior a la cantidad subvencionada, se abonará exclusivamente la cantidad justificada.

4ª.- En el caso de que la Entidad no hubiera sido beneficiaria de subvenciones en ejercicios anteriores, o deseare modificar la cuenta bancaria a la que realizar la correspondiente transferencia, se deberá presentar documento acreditativo de que la entidad beneficiaria es titular la cuenta bancaria en la que recibir el ingreso. Para ello podrá utilizar un documento modelo que se facilitará en esta Diputación Provincial.


5ª.- Si se comprueba la existencia de defectos subsanables en la justificación presentada, se pondrá en conocimiento del beneficiario, concediéndole un plazo de diez días para su corrección. Transcurrido dicho plazo, si persisten los defectos, dará lugar a la pérdida de la subvención.


6ª.- El plazo de presentación de documentos para justificar la subvención finalizará el 31 de Octubre del año en que fue concedida, y se realizará en el Registro General de la Diputación Provincial, C/ San Agustín 23, o por cualquiera de los medios establecidos en el art. 38.4 de la ley 30/1992, modificada por Ley 4/99, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, quedando sin efecto las ayudas no justificadas antes de dicha fecha, ya que serán anuladas contablemente.

Modelo 1 
(solicitud de pago de la subvención)

D. ______________________________________, Alcalde- Presidente o representante de la Entidad__________________________________________,con C.I.F. ______________, Dirección ___________________________________________________________________,

C.P. __________, Localidad _________________________ y Teléfono _________________.

Correo Electrónico._______________________________________________________

EXPONE:

Que habiéndole sido concedida por esa Diputación Provincial una subvención destinada a  _________________________________________________________________________________, presenta la correspondiente justificación y

SOLICITA:

Que sea aprobada la citada justificación por el órgano competente y se libre a esta Entidad la cantidad que corresponda, mediante ingreso al siguiente número de cuenta:
	IBAN
	ENTIDAD
	OFICINA
	D.C
	NÚMERO DE CUENTA

	
	 
	 
	 
	 
	
	  
	
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(Si la entidad no figura dada de alta como tercero  en el sistema de contabilidad de la Diputación de Segovia, deberá aportarse documento sellado por  la entidad bancaria acreditativo de que el beneficiario de la subvención es titular de la cuenta señalada)
Para lo cual adjunta la siguiente documentación:
- Declaración responsable sobre aplicación de la cantidad concedida y realización de la actividad subvencionada.

- Memoria de la actividad en que se ha utilizado la cantidad subvencionada.

- Memoria económica justificativa del coste de la actividad.

- Facturas (o documentos equivalentes) :      .(se anota el número de este tipo de documentos que se adjuntan)

Y para que así conste ante la Diputación Provincial de Segovia, a los efectos de justificación de la subvención concedida por esta institución, suscribo la presente, en _______a ____________ de _____________ de ___________.

Firma y Sello

Fdo: El Alcalde o Presiente de la Entidad

SR. PRESIDENTE DE LA DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE SEGOVIA 
Modelo 2

(Declaración)

D.................................................................................................., Alcalde-Presidente/o representante de la Entidad....................................................................................................., en relación con la justificación de la subvención concedida por la Diputación Provincial para …………………………………………………………………………...,

DECLARO BAJO MI RESPONSABILIDAD que:

PRIMERO: El programa para el que ha sido concedida la subvención se ha realizado en su totalidad.

SEGUNDO: De la liquidación de ingresos y gastos de la Entidad que presido se deriva que respecto del programa o actividad realizado, el importe de las subvenciones concedidas de las diversas instituciones no ha superado el importe total de los gastos devengados, habiendo sido destinadas todas las aportaciones de la actividad subvencionada.

Y para que así conste ante la Diputación Provincial, a los efectos de justificación de la subvención concedida por esta institución, suscribo la presente, en ................................ a ......... de..............................de 20   .

Firma y Sello

Fdo. El Alcalde o Presidente de la Asociación, Club, etc.

SR. PRESIDENTE DE LA DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE SEGOVIA

Modelo 3 a

MEMORIA DE LA ACTIVIDAD SUBVENCIONADA:   PRODUCCIÓN DE UN MONTAJE TEATRAL
Entidad beneficiaria: ………………………………………………………  CIF: …………………………………

	1.- Identificación de la obra teatral producida.

	Título:


	Autor.
Fecha o época:
	Adaptador:

Traductor:

	Género:

	Público destinatario:

	Breve referencia a  la propuesta estética realizada



	3.- Colectivo implicado en el proyecto.

	Localidad en la que se ha llevado  a cabo la producción del montaje:



	Nº de intérpretes:


	Nº residentes en

La provincia de Sg.
	de ellos, nº residentes en

la localidad sede.

	Nº de participantes no intérpretes:


	
	

	Datos relevantes respecto de los participantes en la realización técnica: iluminación, escenografía, vestuario, sonido ..



	4.-. Evaluación.

	Valoración de la consecución de los objetivos planteados:


	

	
	

	
	

	5.- Plan de explotación.

	Fecha de estreno:     /       /20

Otras fechas de actuaciones ya realizadas:

     
	Nº de actuaciones previstas en un año de explotación desde el estreno

	En su caso, festivales, muestras, ciclos, circuitos… en los que prevea o se postule para participar:




En………………a …… de…………………..de 20   .

 EL SECRETARIO DE LA ENTIDAD,

fdo:………………………….

Modelo 5

    MEMORIA ECONÓMICA

RELACIÓN CLASIFICADA, CON DILIGENCIA DE CERTIFICACIÓN, DE LOS GASTOS DE LA ACTIVIDAD A LA QUE SE APLICÓ LA SUBVENCIÓN 
DON/DOÑA_______________________________________________________________ en calidad de Secretario de la Entidad ____________________________ de la que es Presidente D________________________________

C E R T I F I C O : Que el órgano competente de esta Entidad, _____________________________, con fecha __/__/_____ ha aprobado la siguiente relación de justificantes (facturas u otros documentos equivalentes), correspondientes al total de los generados por la actividad a la que se ha aplicado la subvención de carácter________________________ concedida por la Diputación en fecha ________________________.

	nº
	PROVEDOR
	CIF (del proveedor)
	nº y fecha  de factura
	Fecha de pago
	CONCEPTO
	IMPORTE

	1


	
	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	
	

	3


	
	
	
	
	
	

	4


	
	
	
	
	
	

	5


	
	
	
	
	
	

	6


	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	


Asimismo, CERTIFICO que los gastos relacionados ha sido efectivamente pagados.

Y para que conste y remitir a la Diputación Provincial, a los efectos de justificación de gastos, expido la presente certificación con el Visto Bueno del Sr. Presidente, en ____________________ a ___ de __________ de 20
     Vº Bº

EL PRESIDENTE,







